Guatemala, 30 de Enero de 2015

Senor:

Erancisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro dei Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deporte

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Respetuosamente me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Cantrato Administrativo por Servicios Técnico
Profesionales  No.203-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.35-2015,
correspondiente al periodo del 05 al 31 de Enero de 2015, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura No.0046 serie ‘B, 2 continuacion me permito detallar las
actividades desarrolladas:

1- Apoyc en revisar las diferentes tarjetas de resguardo de bienes de personal que deja
de laborar para la institucion y reasignar el equipo a los nuevos colaboradores.

2- Apoyo en cuanto a generar en el SICOIN WEB INVENTARIOS, las tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores de primer ingreso, Y de esta forma llevar los
controles del patrimonio de 1a Institucion.

3- Apoyo en cuanto a realizar la revision de ios expedientes que envia Almacén
relacionados con la solicitud de suministros de cada Unidad, revision de los 1H, copia
de factura, consolidados mensuales y asl poder registrarios en Adiciones y de esa
forma ingresarlos al sistema SICOIN WEB-,

RESULTADOS OBTENIDOS:

4- Lievar mejores controles de los bienes gue tienen bajo su responsabilidad los
colaboradores y de esta forma proteger gl patrimonio de la Institucion.

5. Al realizar este tipo de control interno de los actives fijos nos permite gue cada
colaborador tenga una tarjeta de resguardo de bienes los cuales quedan bajo su
custodia y responsabilidad.

g- Llevar un control correcio de las diferentes compras gue se realizan de acuerdo a las
necesidades creadas en las diferentes Unidades de la Direccion General del Deporte y
la Recreacion

Sin otro particular me suécribo de usted,
[

Atentamente,

Lic. Carl'os uguy




